


EKkvalitet – sager med uoverensstemmelse mellem dokumenttitel og facet
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Har du spørgsmål eller brug for hjælp – så send en mail til: esdh@esbjergkommune.dk 

Du har måske oprettet en emnesag, hvor du i titlen har skrevet aktindsigt, men du har valgt en forkert handlingsfacet til aktindsigt (A53)
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Sæt et flueben ved en eller flere sager – og vælg herefter Sæt adgangskode - Udsæt eller Godkend 
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Sæt KLE-oplysninger

Vælg korrekt journalkode eller handlingsfacet
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Udsæt
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Ved klik på Udsæt udskyder du at tage stilling til, om det er korrekt, at der er uoverensstemmelse mellem titel og handlingsfacet

Godkend
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Ved klik på Godkend. Du godkender at det er ok, at der er uoverensstemmelse med titel og handlingsfacet

Andre muligheder

Klik på en dokumenttitel for at få valgmuligheder
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Sæt KLE-oplysninger

Vælg korrekt journalkode eller handlingsfacet
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Hvis du ønsker at åbne sagsprofilen i Acadre, for at se, hvad det er for en sag, skal man blot klikke på Åbn sagsprofil

Klik på Tillad for at åbne Acadre
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Du kan herefter ændre handlingsfacet på fanen journalisering
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Bemærk – observationen forsvinder først fra EKkvalitet dagen efter

Acadre Web
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Klik på Rediger vælg Vis mere – Ændre facet og klik på Gem
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[bookmark: _GoBack]Kommuniker
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Ved klik på Kommuniker starter Skype op

Udsæt
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Ved klik på Udsæt udskyder du at tage stilling til, om det er korrekt, at der er uoverensstemmelse mellem titel og handlingsfacet

Godkend
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Ved klik på Godkend. Du godkender at det er ok, at der er uoverensstemmelse med titel og handlingsfacet
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Saet KLE-oplysninge

Seet KLE-oplysninger
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Vi du tillade, at dette websted abner et program pa
computeren?
Fra: acadreio01
Program: AcadreChClient
Adresse: acadrecm//sag/214168

| Sperg attid inden adresser af denne t _gdbnes
s

Det kan vasre it a lade. at webindhold dbner e program,
men det kan skade computeren. Du skal kun tlade det, vis d
solerpa kidentf indholdet. Husd e isioen?.
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