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DU HAR DOKUMENTER, SOM MÅSKE KAN LÅSES. 
FREDERICIA KVALITET HAR KIGGET PÅ ALDER PÅ 
DOKUMENTET OG HVORNÅR DET SIDST ER 
REDIGERET 
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Hvorfor har Fredericia Kvalitetshjælp fundet dette dokument? 
 
Fredericia Kvalitetshjælp har bedømt dine dokumenter ud fra 3 kriterier: 
 

1. Dokumentet har ikke været redigeret i de sidste 30 dage eller 
2. Dokumentet er oprettet for over 3 måneder siden 

 
Hvis et af disse kriterier er opfyldt, så kommer dokumentet med på listen. 
 
Hvordan finder jeg ud af, hvilke dokumenter det drejer sig om? 
Klik på teksten i listen, så åbner der en liste over de dokumenter der er fundet 

 
 

 
 

Hvis du klikker på dokumenttitlen, kan du vælge at åbne dokumentprofilen i Acadre, så du kan se nøjagtigt 

hvilket dokument det drejer sig om 
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Hvordan låser jeg et dokument på listen? 
Du kan nemt låse dine dokumenter, ved at klikke på dokumenttitlen og så vælge Lås dokument: 

 
 
Følgende boks kommer op. 
Angiv adgangskode og aktindsigt til dokumentet. 
Klik på lås dokument, og det låses i Acadre 
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Kan jeg vente med at tage stilling? 
 
Hvis du vælger udsæt, så fjernes dokumentet for nu, og du får en ny besked om 14 dage 

 
 
 
Mit dokument skal være ulåst, hvad gør jeg så? 
 
Hvis dit dokument skal være ulåst, så kan du godkende at det forbliver ulåst ved at klikke på Godkend 

 
 
Du får denne boks, for du skal godkende, at dokumentet fjernes permanent. 

 


