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Hvorfor har Fredericia Kvalitetshjeelp fundet dette dokument?

Fredericia Kvalitetshjeelp har fundet ulaste indgaende dokumenter, som du er ansvarlig for i Acadre.
Indgaende dokumenter skal lases med modtagelse, sa du har dokumentation for, at der ikke er aendret i
dokumentet.

Hvordan laser jeg dokumentet?

Nar du &bner listen over dokumenter, kan du klikke p& Dokumenttitlen, og fa en reekke muligheder:

Acadre - Dokument (1)

] Dokumenttitel Journalnr. Sagsnummer
U 5] dddd 79647/19 19/6316

Las dokument

Veer opmaerksom pa, at hvis knappen Las dokument har en lysere farve end ovenfor kan den ikke benyttes.
Veelg i stedet Aben dokumentprofil og 1&s dokumentet direkte i Acadre (dokumentet forsvinder s& farst fra
listen i morgen)

Nar du veelger las dokument kommer denne boks, hvor du kan veelge at eendre adgangskode og aktindsigt.

X
L&s dokument
Las dokument
Adgangskode
I

Aktindsigt

ODelvis ®Lukket OAben

Las dokument

Nar du trykker Las dokument forsvinder observationen fra Fredericia Kvalitetshjeelp.
Aben dokumentprofil &bner dokumentprofilen i Acadre

Udsaet fierner observationen fra listen i 7 dage. Herefter kommer observationen tilbage, og du adviseres pa
ny om lasning af dokumentet.
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Kan jeg lase flere dokumenter p& samme tid?
Hvis du markere flere dokumenter i listen ved at seette flueben i kasserne ud for, far du fglgende muligheder:

Acadre - Dokument (1)

Kommandoer deaktiveres, nar de ikke kan udfares, pa samtlige af de valgte emner.

Las dokument

Dokumenttitel Journalnr. Sagsnummer

v ] dddd 79647/19 19/6316

Las dokument
Hvis knappen Las dokument har en lysere farve end ovenfor, kan den ikke benyttes. Dette kan fx skyldes at
sagen i Acadre er afsluttet. Veelg i stedet at abne dokumentet direkte i Acadre og las det i Acadre.

Veer opmaerksom pa, kun at vaelge flere dokumenter der skal have samme adgangskode og aktindsigt, da
du skal udfylde nedenstadende far du kan lase dokumenterne.

Du kan sortere pa kolonnerne adgangskode og aktindsigt i overblikket inden du veelger dokumenterne.

X
L &s dokument

Las dokument

Adgangskode

=

Aktindsigt

ODelvis ®Lukket OAben
Las dokument Annuller

Nar du trykker Las dokument forsvinder observationerne fra Fredericia Kvalitetshjeelp.

Udseet fierne observationerne fra listen i 7 dage. Herefter kommer observationen tilbage, og du adviseres pa
ny om lasning af dokumentet.
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Jeg har last mit dokument i Acadre, men det er ikke forsvundet fra listen
Fredericia Kvalitetshjeelp opdateres hver nat.
Rettelser du har foretaget direkte i Acadre forsvinder derfor fgrst fra listen i morgen.
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