

Forekomst af cpr.numre på fildrev

Hvis du får denne besked, er det fordi du har gemt filer, hvor der er cpr numre gemt i dokument.
Beskeden vil fremkomme allerede dagen efter du har gemt dokumentet på dit N-drev.

Du har nu flere muligheder:

· Gem dokumentet i Acadre eller andet fagsystem, der er godkendt til opbevaring af persondata. Husk at slette, når du har gemt dokumenterne i fagsystemet.

· Hvis du lige har gemt dokumentet og fortsat skal arbejde på dette, kan du udsætte – Så får du besked igen om 14 dage. Et arbejdsdokument med personhenførbare data, må max. ligge i 30 dage på dit N-drev

· Du må ALDRIG godkende – så siger du ok til at dokumentet ligger på N-drevet uden tidsbegrænsning.

· Hvis der er tale om en ren privat fil, såsom kursusbevis m.v. skal filen/ dokumentet ligge på N-drevet i en mappe som hedder: Privat. Denne mappe er undtaget søgning.

· [bookmark: _GoBack]Det er IKKE lovligt, at lægge kommunens persondata i sin privatmappe. Hvis du bliver syg og din leder har brug for at gå på dit N-drev, MÅ de ikke gå i privatmappen. Desuden omgår du kommunens sikkerhedsforanstaltninger.
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