



Eksempler på stopord

	Stopord
	Forklaring

	Cpr.numre
	Når der er cpr.numre i emnesager skal dokumenterne sættes som fortrolige.

Kvalitetskontrollen kan også tage fejl og tro, at andre tal er et cpr.nr.

Når du enten har gjort dokumenterne fortrolige eller sikret dig der ikke er tale om cpr.nr. skal du trykke på godkend og du vil ikke længere få denne erindring.

	Magtanvendelse
	Hvis dokumenter indeholder ordet magtanvendelse, er det vigtigt, at man nøje overvejer hvem der må se sagen. For børnesager skal koden være BN eller IB adgangskode.
Ved borgersager (over 18 år) bør man overveje om, det ikke kun er egen afdeling som må se dokumentet  sæt derfor FO adgangskode på sagen.

	Sex
	Ved anvendelse af dette ord, er det vigtigt, at ikke alle kan se dokumenterne. Overvej om du ”skærme” data som under magtanvendelse

	Anbringelse
	Nogle bruger dette ord, når man journaliserer et dokument – her bør overvejes om man kunne bruge et andet ord for anbringelse af dokument på sagen – såsom journalisering. Eller må du godkende 

Ved ordet Anbringelse tænkes der ofte på anbringelse af børn og her bør koden være BN eller IB og hvis over 18 år skal man overveje om alle som har adgang til borgersager må se dokumentet ellers sæt FO-koden på

	Tvangsanbringelse
	[bookmark: _GoBack]Se under anbringelse
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